
OBRAZAC PRIJAVE NA NATJEČAJ ZA DONACIJU
	PODACI O PRIJAVITELJU

	Naziv prijavitelja



	Adresa

	Tel./faks/e-mail

	Internetska stranica

	OIB (pravne osobe)

	Godina osnutka

	Naziv matičnog registra (ako je primjenjivo) / Registarski broj

	RNO broj (broj u Registru neprofitnih organizacija)(ako je primjenjivo) 


	IBAN
	Otvoren kod banke

	Odgovorna osoba prijavitelja (ime i prezime, tel., e-mail i OIB)

	

	  Osoba odgovorna za projekt/program

	Kontakt osoba za donaciju (ime i prezime, tel., mob., faks i e-mail)


	PODACI O PROJEKTU/AKTIVNOSTI

	Naziv projekta/aktivnosti

	Planirani početak i završetak projekta/aktivnosti

	Područje provedbe projekta/aktivnosti 
(županija, mjesto, grad)


	Svrha projekta/aktivnosti

	Ciljevi projekta/aktivnosti

	 Opis projekta/aktivnosti

_______________________________________________________________________________________

	Specifično područje financiranja (upisati šifru iz Priloga 1)

_______________________________________________________________________________________

	Izravna korisnička skupina (upisati šifru iz Priloga 2)
_______________________________________________________________________________________

	Osnovni tip aktivnosti (upisati šifru iz Priloga 3)

_______________________________________________________________________________________

	Teritorijalna zastupljenost (upisati šifru iz Priloga 4)

	Broj i struktura angažiranih osoba na projektu/aktivnosti 

· Zaposleni:

· Volonteri:

	Ukupan iznos potreban za projekt/aktivnost 


	Izvori financiranja



	Iznos koji se traži od davatelja

	Je li za provedbu projekta/aktivnosti zatražen ili osiguran iznos iz javnih izvora (tijela državne uprave i/ili jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave, iz fondova Europske unije ili od drugih donatora za provedbu ovog projekta? Navesti ukupne iznose za prijavitelje i partnere ako ih imaju i dodati potrebne retke u obrascu).


	Ako je odgovor na prethodno pitanje da, navesti koliko je sredstava traženo, a koliko odobreno od pojedinog davatelja financijskih sredstava (dodati nove retke po potrebi):
Od koga zatraženo:                                                         Iznos zatraženih sredstava:
Od koga dobiveno:                                                          Iznos odobrenih sredstava:        




Obavezno priložiti uz prijavu:

a) Obrazac opisa projekta (obavezno potpisan i ovjeren)

b) Preslika statuta uz dokaz (dopis) da je isti predan na ovjeru Uredu državne uprave (samo za udruge koje su podnijele zahtjev za usklađivanje statuta sa Zakonom o udrugama, ali nadležni ured državne uprave zahtjev još nije obradio i izdao rješenje) ako isti nije dostupan putem Registra udruga (samo za udruge) ili preslika drugog općeg akta organizacije civilnoga društva ako isti nije dostupan putem odgovarajućeg registra  

c) Preslika Financijskog plana i Program rada prijavitelja za tekuću godinu
d) Preslika potvrde o ostvarenoj financijskoj potpori iz nekog drugog izvora financiranja (ukoliko je potpora ostvarena)
e) Potvrdu o nekažnjavanju za voditelja projekta, odnosno drugu odgovornu osobu (ne starija od 6 mjeseci)
f) Potvrda o nepostojanju duga bilo koje osnove prema davatelju sredstava (dostavlja se prije potpisivanja ugovora; u slučaju da postoji dug, on mora biti podmiren prije samog potpisivanja Ugovora )

g) Potvrda Porezne uprave o stanju javnog dugovanja iz koje je vidljivo da udruga nema duga; (dostavlja se prije potpisivanja ugovora; u slučaju da postoji dug on mora biti podmiren prije samog potpisivanja Ugovora)

____________________________
______________________________________

Datum podnošenja prijave
Potpis odgovorne osobe i pečat organizacije prijavitelja                                                                              prijavitelja

Ispunjenu prijavu na natječaj za donaciju zajedno s pripadajućim prilozima poslati:

· poštom na adresu davatelja: ______________ 


· elektroničkom poštom na adresu: ____________
OBRAZAC ZAHTJEVA ZA SPONZORSTVO

	PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA ZA DODJELU SPONZORSTVA

	Naziv podnositelja

	Adresa, telefon, faks, e-mail

	Internetska stranica

	Matični broj

	OIB (pravne osobe)

	Godina osnutka

	 Naziv matičnog registra (ako je primjenjivo) / Registarski broj

	 RNO broj (broj u Registru neprofitnih organizacija)(ako je primjenjivo) 

	 Odgovorna osoba podnositelja

	Poslovna banka/IBAN

	Osoba odgovorna za projekt/program 

	Kontakt osoba za sponzorstvo

(Ime i prezime, telefon, mobitel i e-mail)

	

	Svrha i područje djelovanja podnositelja zahtjeva


	PODACI O PROJEKTU/PROGRAMU/DJELOVANJU ORGANIZACIJE

	Naziv projekta/programa (ukoliko se radi o djelovanju organizacije, navesti ukratko informacije o samoj organizaciji)


	Planirani početak i završetak projekta/programa (ili područja djelovanja organizacije)


	Područje provedbe projekta/programa (ili područje djelovanja organizacije)
(županija, mjesto, grad)


	Svrha projekta/programa (ili djelovanja organizacije)


	Ciljevi projekta/programa i ciljne skupine koje su krajnji korisnici projektnih aktivnosti (ili: Ciljevi i djelatnosti organizacije te ciljne skupine)


	Kratak opis projekta/programa (ili djelovanja organizacije)

__________________________________________________________________________________________

	Specifično područje financiranja (upisati šifru iz Priloga 1)

___________________________________________________________________________________________

	Izravna korisnička skupina (upisati šifru iz Priloga 2)

___________________________________________________________________________________________

	Osnovni tip aktivnosti (upisati šifru iz Priloga 3)

___________________________________________________________________________________________

	Teritorijalna zastupljenost (upisati šifru iz Priloga 4)

	Broj i struktura angažiranih osoba na projektu/programu (ili u organizaciji općenito, ako se sponzorira njezino djelovanje)
· Zaposleni:

· Volonteri:

	Ukupan iznos potreban za projekt/program (ili koji se traži za sponzorstvo vezano uz djelovanje organizacije)


	Izvori financiranja projekta/programa (ili djelovanja/aktivnosti organizacije)

	Je li za navedeni projekt/program/ djelovanje organizacije zatražena i/ili odobrena financijska potpora iz nekog drugog javnog izvora (tijela državne uprave i/ili jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave, iz fondova Europske unije ili od drugih donatora)? 
(zaokružiti)

	DA
	NE

	Ako je odgovor na prethodno pitanje da, navesti koliko je sredstava traženo, a koliko odobreno od pojedinog davatelja financijskih sredstava (dodati nove retke po potrebi):
Od koga zatraženo:                                                         Iznos zatraženih sredstava:
Od koga dobiveno:                                                          Iznos odobrenih sredstava:        



	PODACI O SPONZORSTVU

	Traženi iznos sponzorstva prema vrsti sponzorske naknade

· U novcu:

· U materijalnim sredstvima ili uslugama:

	Status davatelja (Društva) kao sponzora 

(jedini sponzor, glavni sponzor, veći sponzor, manji sponzor, pokrovitelj, ostalo)



	Ostali sponzori / pokrovitelji projekta/programa/ djelovanja organizacije (ako ih ima)
· Sponzori:

· Pokrovitelji:

	Marketinške pogodnosti za sponzora (opis sponzorskog paketa)


	Medijska zastupljenost projekta/projekta/djelovanja organizacije
· Medijski pokrovitelj/i:

· Predviđene medijske aktivnosti:

	Pokazatelji za mjerenje uspješnosti projekta/programa/djelovanja organizacije



Obavezno priložiti uz zahtjev:

h) Obrazac opisa projekta/programa (obavezno potpisan i ovjeren)

i) Preslika statuta uz dokaz (dopis) da je isti predan na ovjeru Uredu državne uprave (samo za udruge koje su podnijele zahtjev za usklađivanje statuta sa Zakonom o udrugama, ali nadležni ured državne uprave zahtjev još nije obradio i izdao rješenje) ako isti nije dostupan putem Registra udruga (samo za udruge) ili preslika drugog općeg akta organizacije civilnoga društva ako isti nije dostupan putem odgovarajućeg registra  

j) Preslika Financijskog plana i Program rada podnositelja zahtjeva za 2016. godinu
k) Preslika potvrde o ostvarenoj financijskoj potpori iz nekog drugog izvora financiranja (ukoliko je potpora ostvarena)
l) Potvrdu o nekažnjavanju za voditelja projekta, odnosno drugu odgovornu osobu (ne starija od 6 mjeseci)
m) Potvrda o nepostojanju duga bilo koje osnove prema davatelju sredstava (dostavlja se prije potpisivanja ugovora; u slučaju da postoji dug, on mora biti podmiren prije samog potpisivanja Ugovora)
n) Potvrda Porezne uprave o stanju javnog dugovanja iz koje je vidljivo da udruga nema duga; (dostavlja se prije potpisivanja ugovora; u slučaju da postoji dug on mora biti podmiren prije samog potpisivanja Ugovora
____________________________
________________________________________

Datum podnošenja zahtjeva
Potpis odgovorne osobe/podnositelja zahtjeva i 
                                                                                              pečat organizacije
Ispunjen Zahtjev za sponzorstvo zajedno s pripadajućim prilozima poslati:

· poštom na adresu: ______________


· elektroničkom poštom na adresu: _______________
[Naziv (i logo) davatelja financijskih sredstava]





[Naziv natječaja](u slučaju natječaja za donacije)
Datum objave natječaja: datum
Rok za dostavu prijava na natječaj: datum
Obrazac opisa programa/projekta/aktivnosti  


Naziv programa/projekta/aktivnosti:  __________________________________________________________

Naziv prijavitelja programa/projekta/aktivnosti:  _________________________________________________________________________________

	I.
	PODACI O PROJEKTU/PROGRAMU

	1.
	Sažetak programa/projekta/aktivnosti (ukratko predstavite osnovne informacije o programu/projektu/aktivnosti u najviše 300 riječi)

	

	2.
	Predviđeno trajanje provedbe programa/projekta/aktivnosti u danima/mjesecima:

	

	3.
	Područje provedbe programa/projekta/aktivnosti (navedite područje društvenog djelovanja i javnu politiku na koju se odnosi projekt/program)

	

	4.
	Zemljopisno područje provedbe programa/projekta/aktivnosti (označite i/ili dopišite po potrebi)

	
	
	područje cijele Republike Hrvatske

	
	
	na razini županije (upišite jednu ili više županija u kojima se provodi projekt/program)

	
	
	na razini jedne ili više jedinice lokalne samouprave (općina/grad)

	5.
	Opišite rezultate koje očekujete po završetku provedbe vašeg projekta/programa.

	

	6.
	Objasnite na koji način i kojim sadržajima predloženi program/projekt/aktivnost doprinosi ostvarenju općeg i posebnih ciljeva utvrđenih pozivom ili natječajem (u slučaju natječaja za donacije).

	
	

	  7. 
	Navedite marketinške pogodnosti, promidžbene usluge/sponzorski paket i sl. koje namjeravate ostvariti za davatelja financijskih sredstava u sklopu provedbe programa/projekta/aktivnosti (u slučaju sponzorstva).

	

	8.
	Tko su krajnji korisnici projekta (pojedinci, skupine, organizacije koje nisu izravno uključene u provedbu programa/projekta/aktivnosti, već on na njih ima posredan utjecaj)? Na koji način će projekt na njih utjecati? (molimo detaljan opis)

	

	9.
	Opišite glavne aktivnosti koje ćete provoditi, njihove nositelje, očekivane rezultate, vremensko razdoblje provedbe te koje ćete metode primijeniti u provedbi projekta (po potrebi proširite tablicu).

	
	Aktivnost
	Nositelj
	Metode provedbe aktivnosti
	Vremensko razdoblje
	Očekivani rezultati

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	

	10.
	Odgovorne osobe za provedbu programa/projekta/aktivnosti:

	11.
	Broj volontera koji sudjeluju u provedbi projekta/programa (navedite broj volontera i broj predviđenih volonterskih sati u projektu/programu)
	

	12.
	Provodi li se program/projekt/aktivnost u partnerstvu?  

	
	Da.
	
	Ne.
	

	13.
	Opišite na koji način planirate uključiti građane i građanke u aktivnosti programa/projekta/aktivnosti te informirati širu javnost o tijeku provedbe i rezultatima programa/projekta/aktivnosti.

	


	
	
	

	Ime i prezime voditelja/voditeljice projekta/programa (u organizaciji  prijavitelju)
	
	Ime i prezime osobe ovlaštene za zastupanje (u organizaciji prijavitelju)


MP

	
	
	

	Potpis
	
	Potpis 


	U
	
	,
	
	20___.


Obrazac za izvještavanje o provedenim aktivnostima i utrošenim sredstvima*
Naziv programa/projekta/djelovanje organizacije:  _________________________________________________________________________________

Naziv prijavitelja programa/projekta/djelovanja organizacije:  _________________________________________________________________________________

1. Opći podaci o korisniku i programu/projektu/djelovanju organizacije
	

	PODACI O PROGRAMU/PROJEKTU/DJELOVANJU ORGANIZACIJE

	Klasa ugovora (prepisati iz ugovora)
	

	Osoba ovlaštena za zastupanje 

(u organizaciji prijavitelju):
	

	Voditelj/voditeljica programa/projekta/djelovanja organizacije (u organizaciji prijavitelju): 
	

	Mjesto provedbe programa/projekta/djelovanja organizacije (grad i županija):
	

	Odobreni iznos bespovratnih sredstava:
	____________kn 



	Utrošena sredstva do datuma završetka izvještajnog razdoblja:
	____________kn 



	KONTAKT PODACI KORISNIKA 

	Adresa organizacije:
	

	Telefon organizacije:
	

	Faks organizacije:
	

	Odgovorna osoba za kontakt: 
	

	Telefon i mobitel osobe za kontakt:
	

	E –mail adresa osobe za kontakt:
	

	Internetska stranica organizacije:
	


* Ovaj obrazac sadrži indikativni popis pitanja koja mogu poslužiti kao smjernica za Davatelja. Obrazac treba prilagoditi natječaju za donacije, odnosno uvjetima dodjele sponzorstva te potrebama davatelja. 

1. Postignuća i rezultati programa/projekta/djelovanja organizacije postignuti u izvještajnom razdoblju  
	1.1. Opišite u kojoj su mjeri ciljevi programa/projekta/djelovanja organizacije ostvareni (sukladno prijedlogu programa/projekta/djelovanja organizacije za koji je dodijeljena donacija/sponzorstvo).

	

	1.2. U tablici navedite aktivnosti (kako su navedene u prijedlogu programa/projekta/djelovanja organizacije), nositelje aktivnosti, opis, vremensko razdoblje u kojima su provedene te koji su rezultati i indikatori aktivnosti:

	Naziv aktivnosti
Nositelj aktivnosti
Opis provedene aktivnosti
Vremensko razdoblje
Ostvareni rezultati i pokazatelji (indikatori)


	1.3. Koje su konkretne promjene nastale (u zajednici, u kvaliteti života korisnika i sl.) kao rezultat vaših aktivnosti?

	

	1.4. Navedite promidžbene usluge i marketinške pogodnosti koje su pružene, odnosno ostvarene u odnosu na davatelja financijskih sredstava (sponzora) u sklopu provedbe programa/projekta/djelovanja organizacije. Ako je bilo odstupanja u odnosu na ugovorene usluge i pogodnosti, navedite koji su bili razlozi, je li sponzor upoznat s promjenama te na koji su način riješena ta odstupanja. (u slučaju sponzorstva)

	


2. Provoditelji programa/projekta/djelovanja organizacije
	2.1. U kojim su aktivnostima sudjelovali volonteri u programu/projektu/djelovanju organizacije?

	


3. Financijski izvještaj 
	3.1. Molimo ispunite sljedeću tablicu vezanu uz odobrena i utrošena sredstva.  

	Odobreni iznos
Utrošena sredstva
Razlika
Napomena



4. Ostali podaci o dosadašnjoj provedbi projekta 

	4.1. Navedite ostvarenu suradnju s medijima u proteklom razdoblju ili drugim dionicima na aktivnostima vezanim uz promociju programa/ projekta/djelovanja organizacije.

	


5. Prilozi izvještaju

	5.1. Popis priloga uz izvještaj (fotografije, članci iz medija, primjerci publikacija i sl.).

	

	Ime i prezime, potpis osobe ovlaštene za zastupanje i pečat korisnika projekta (u organizaciji  prijavitelju)

	Ime i prezime te potpis voditelja/voditeljice projekta (u organizaciji prijavitelju)

	                                                  MP
	

	Mjesto i datum sastavljanja Izvještaja
	


29

