Na temelju ¢lanaka 26. 1 131. Zakona o radu ("Narodne novine* broj 93/2014, 127/2017, 98/19,
151/22, 46/23 1 64/23) i ¢lanka 34. tocke 6. Odluke o izmjeni Drustvenog ugovora Komunalno
poduzece KriZevci drustvo s ograni¢enom odgovorno$éu za obavljanje komunalne djelatnosti
- proCiSéeni tekst od 12. 09. 2023. godine, direktor Drustva po prethodno provedenom
savjetovanju sa smdlkalmm povjerenikom u funkciji radni¢kog vijeéa dana 23. 8. 2024. godine
donosi

PRAVILNIK O III. IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA
O UNUTARNJEM USTROJU I SISTEMATIZACIJI POSLOVA

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova KLASA: 025-03-01/23-
01/02, URBROJ: 2137-105-01/23-3 od 20. 10. 2023. godine, Pravilniku o 1. izmjenama i
dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova KLASA: 025-03-01/23-
01/02, URBROJ: 2137-105-01/24-7 od 23. 1. 2024. godine i Pravilniku o II. izmjenama i
dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova KLASA: 025-03-01/23-
01/02, URBROIJ: 2137-105-01/24-10 od 23. 2. 2024. godine (u daljnjem tekstu: Pravilnik o
unutarnjem ustroju 1 sistematizaciji poslova) u Sistematizaciji poslova Radna jedinica
Zajedni¢ki poslovi za radno mjesto Cistadica (3ifra radnog mjesta 101) mijenja se koeficijent
sloZenosti poslova.

Clanak 2.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Zelenilo i groblje za radno mjesto Pomoéni radnik (3ifra radnog mjesta 201)
mijenja se koeficijent sloZenosti poslova.

Clanak 3.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Zelenilo i groblje za radno mjesto Cistadica (8ifra radnog mjesta 202) mijenja
se koeficijent sloZenosti poslova.

Clanak 4.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Zelenilo i groblje za radno mjesto Poslovoda RJ Zelenilo i groblje (3ifra radnog
mjesta 217) mijenja se koeficijent sloZenosti poslova.

Clanak 5.
U Prav11n1ku 0 unutarnjem ustroju 1 SlStematlz:aCI_]l poslova u Sistematizaciji poslova

Radna jedinica Cistoéa za radno mjesto Cistadica (8ifra radnog mjesta 301) mijenja se
koeficijent sloZenosti poslova.



Clanak 6.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Cistoéa za radno mjesto Pomoéni radnik (Sifra radnog mjesta 302) mijenja se
koeficijent sloZenosti poslova.

Clanak 7.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Cistoéa za radno mjesto Radnik (Sifra radnog mjesta 304) mijenja se koeficijent
sloZenosti poslova.

Clanak 8.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Cistoéa za radno mjesto  Cista¢ javnih povriina (Sifra radnog mjesta 306)
mijenja se planirani broj izvrSitelja.

Clanak 9.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Cistoéa za radno mjesto Automehanicar (Sifra radnog mjesta 310) mijenja se
koeficijent sloZenosti poslova.

Clanak 10.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Cistoéa za radno mjesto Voza¢ specijalnog vozila (Sifra radnog mjesta 316)
mijenja se planirani broj izvrSitelja.

Clanak 11.

U Prav11n1ku 0 unutarnjem ustroju i sistematizaciji Poslova u Sistematizaciji poslova,
Radna jedinica Cistoéa za radno mjesto Poslovoda RJ Cistoéa (Sifra radnog mjesta 321)
mijenja se koeficijent sloZenosti poslova.

Clanak 12.
Navedene izmjene i dopune Sistematizacije poslova prilazu se ovom Pravilniku o IIL.
izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova i ¢ine njegov

sastavni dio.

Clanak 13.

Sve ostale odredbe Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova ostaju i
nadalje na snazi.



Clanak 14.

Ovaj Pravilnik o IIl. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutamjem ustroju i
sistematizaciji poslova objavljuje se na na¢in propisan Pravilnikom o na¢inu objave Pravilnika

o radu (,,Narodne novine* broj 146/2014) i ne moZe stupiti na snagu prije isteka roka od osam
dana od dana objave.

Ovaj Pravilnik o IIl. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i
sistematizaciji poslova se objavljuje na uvid radnicima dana 23.8.2024. godine na oglasnim
plocama poslodavca i stupa na snagu 1.9.2024. godine.

Direktor

Martin Kozjak

KLASA: 025-03-01/23-01/02
URBROIJ: 2137-105-01/24-13

Dostavlja se (za objavu na oglasnim plo¢ama poslodavca u prostorijama kako slijedi):

1. Uprava; Donji Cubinec 30A, Cubinec
2. RJ Zajednicki poslovi; Ulica Drage Grdenica 7, KriZevci
3. RJ Zelenilo i groblje; Ivana Lepusica 1, KriZevci
4. Reciklazno dvoriste u Donjem Cubincu 30
5. Odlagaliste otpada u Ulici Ivana Lepusic¢a bb
. Arhiva; ovdje
7. Direktor; ovdje
8. Pravna sluzba; ovdje
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SISTEMATIZACIJA POSLOVA



RADNA JEDINICA
ZAJEDNICKI POSLOVI



Naziv radnog mjesta: Cistaéica
Radna jedinica: Zajednicki poslovi
Sifra radnog mjesta: 101

Planirani broj izvrsitelja: 2

Odgovornost za rad: Voditelju pravnih i op¢ih poslova i Rukovoditelju RJ
Zajednicki poslovi

Koeficijent slozenosti poslova: 2,00
Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: NKV

b) Vrsta zavrSenog obrazovanja: -
¢) Godine radnog staza: -

d) Ostali uvjeti: -

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

Ciséenje i odrzavanije higijene uredskih, sanitarnih i drugih poslovnih prostorija
Odgovornost za sredstva rada koje koristi

NoSenje poste u i iz poStanskog ureda

o Y[ =

Kontrola racionalnog kori§tenja energenata (isklju¢enje potro$aca grijanja,
elektriéne energije, vode i sl.) ”

5. Briga o snabdjevenosti toaleta i drugih prostorija potrebnim sredstvima

6. Ciséenje i posipavanje prilaznih putova i stepeni§ta u periodu zimskih uvjeta

7. Drugi poslovi prema nalogu neposrednog rukovoditelja



RADNA JEDINICA
ZELENILO | GROBLJE



Naziv radnog mjesta: Pomo¢éni radnik

Radna jedinica: Zelenilo i groblje

Sifra radnog mjesta: 201

Planirani broj izvrsitelja: 6

Odgovornost za rad: Poslovodi i Rukovoditelju RJ Zelenilo i groblje
Koeficijent slozenosti poslova: 2,00

Uvijeti za radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: NKV

b) Vrsta zavrSenog obrazovanja: -

¢) Godine radnog staza: -

d) Ostali uvjeti: uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Svi pomoéni poslovi u RJ prema nalogu neposrednog rukovoditelja



Naziv radnog mjesta: Cistaéica

Radna jedinica: Zelenilo i groblje

Sifra radnog mjesta: 202

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Poslovodi i Rukovoditelju RJ Zelenilo i groblje
Koeficijent sloZzenosti poslova: 2,00

Uvjeti za radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: NKV

b) Vrsta zavr§enog obrazovanja: -
¢) Godine radnog staza: -

d) Ostali uvjeti: -

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

Cigéenje i odrzavanje higijene uredskih, sanitarnih i drugih poslovnih prostorija
Odgovornost za sredstva rada koje koristi

Nosenje poste u i iz poStanskog ureda

5 DL

Kontrola racionalnog koriStenja energenata (iskljuéenje potrosaca grijanja,
elektriéne energije, vode i sl.)

5. Briga o snabdjevenosti toaleta i drugih prostorija potrebnim sredstvima

6. Ciséenje i posipavanje prilaznih putova i stepenista u periodu zimskih uvjeta
7. Drugi poslovi prema nalogu neposrednog rukovoditelja



Naziv radnog mjesta: Poslovoda RJ Zelenilo i groblje
Radna jedinica: Zelenilo i groblje

Sifra radnog mjesta: 217

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju RJ Zelenilo i groblje
Koeficijent slozenosti poslova: 4,00

Uvjeti za radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: VSS

b) Vrsta zavrSenog obrazovanja: -

¢) Godine radnog staza: 2 godine

d) Ostali uvjeti: vozaéka dozvola B kategorije, poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Organizacija, planiranje i kontrola svih poslova koji su u djelatnosti RJ

2. Svakodnevna evidencija i praéenje rada radnika i rasporedivanje na radne
zadatke '

3. Odgovornost za toéno i kvalitetno obavljanje poslova u RJ

4. Odgovornost za opremu, alat i materijale koji se koriste u RJ

5. Davanje naloga i uputa za obavljanje poslova u RJ, te vodenje potrebne
dokumentacije

6. Vodenje evidencije vozila u RJ

7. Briga o redovnim, izvanrednim i periodiénim tehni¢kim pregledima za sva
vozilau RJ

8. Drugi poslovi prema nalogu neposrednog rukovoditelja



RADNA JEDINICA
CISTOCA



Naziv radnog mjesta: Cistaéica

Radna jedinica: Cistoéa

Sifra radnog mjesta: 301

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Poslovodi i. Rukovoditelju RJ Cistoéa
Koeficijent sloZenosti poslova: 2,00

Uvijeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: NKV

b) Vrsta zavr§enog obrazovanja: -
c) Godine radnog staza: -

d) Ostali uvjeti: -

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

Ciséenje i odrzavanije higijene uredskih, sanitarnih i drugih poslovnih prostorija
Odgovornost za sredstva rada koje koristi

NoSenje poste u i iz posStanskog ureda

W N~

Kontrola racionalnog kori$tenja energenata (isklju€enje potroSaca grijanja,
elektriéne energije, vode i sl.)

5. Briga o snabdjevenosti toaleta i drugih prostorija potrebnim sredstvima

6. Ciséenje i posipavanje prilaznih putova i stepeni$ta u periodu zimskih uvjeta

7. Drugi poslovi prema nalogu neposrednog rukovoditelja



Naziv radnog mjesta: Pomoc¢ni radnik
Radna jedinica: Cistoéa

Sifra radnog mjesta: 302

Planirani broj izvrsitelja: 15

Odgovornost za rad: Voditelju reciklaznog dvorista i odlagaliSta otpada,
Poslovodi i Rukovoditelju RJ Cistoéa

Koeficijent slozenosti poslova: 2,00
Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: NKV

b) Vrsta zavr§enog obrazovanja: -

c) Godine radnog staza: -

d) Ostali uvjeti: uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Svi pomoéni poslovi u RJ prema nalogu neposrednog rukovoditelja



Naziv radnog mjesta: Radnik
Radna jedinica: Cistoéa

Sifra radnog mjesta: 304
Planirani broj izvrsitelja: 5

Odgovornost za rad: Voditelju reciklaznog dvorista i odlagalista, Poslovbdi i
Rukovoditelju RJ Cistoé¢a

Koeficijent slozenosti poslova: 2,10
Uvijeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: NKV

b) Vrsta zavrSenog obrazovanja: -

¢) Godine radnog staza: -

e) Ostali uvjeti: uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Svi poslovi u RJ prema nalogu neposrednog rukovoditelja



Naziv radnog mjesta: Cistaé javnih povrsina

Radna jedinica: Cistoéa

Sifra radnog mijesta: 306

Planirani broj izvrsitelja: 8

Odgovornost za rad: Poslovodi i Rukovoditelju RJ Cistoéa
Koeficijent slozenosti poslova: 2,30

Uvjeti za radno mjesto:

e) Struéna sprema: NSS

f) Vrsta zavr§enog obrazovanja: osnovna skola

g) Godine radnog staza: -

h) Ostali uvjeti: uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Ruéno i strojno ¢iSéenje i odrzavanje javnih povrsina

2. Vodenije brige o koSevima za otpad na javhim povr§inama

3. Odgovornost za sakupljeni otpad u odgovarajuéim posudama, te za vrstu
utovarenog otpada

4. Odgovornost za pravilno rukovanje posudama za otpad na nacin da se iste ne
ostecuju

5. Obvezan je pokupiti rasuti otpad i nakon praznjenja posude vratiti na
odgovarajué¢e mjesto

6. Drugi poslovi prema nalogu neposrednog rukovoditelja



Naziv radnog mjesta: Automehanicar

Radna jedinica: Cistoé¢a

Sifra radnog mjesta: 310

Planirani broj izvrsitelja: 2

Odgovornost za rad: Poslovodi i Rukovoditelju RJ Cistoéa
Koeficijent slozenosti poslova: 2,70

Uvijeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: KV ili SSS

b) Vrsta zavrSenog obrazovanja: mehaniéarski smjer

c) Godine radnog staza u struci: -

d) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B kategorije, uvjerenje o zdravstvenoj
sposobnosti

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

Vr8enje mehani€arskih popravaka vozila poduzeca

Preventivni pregledi i kontrole vozila prema prijavi vozaéa

Evidencije o stanju vozila

Evidencija redovnih i preventivnih servisa vozila, strojeva i opreme
Odgovornost za nabavu i ugradnju materijala i rezervnih dijelova
Odgovornost za koli€inu i toénost naruéenih dijelova

Odgovornost za éuvanje i pravilnu upotrebu sveg alata i strojeva u radionici

@O N o O bk WwN =2

Drugi poslovi prema nalogu neposrednog rukovoditelja



Naziv radnog mjesta: Vozac¢ specijalnog vozila

Radna jedinica: Cistoéa

Sifra radnog mjesta: 316

Planirani broj izvrsitelja: 10

Odgovornost za rad: Poslovodi i Rukovoditelju RJ Cistoéa
Koeficijent slozenosti poslova: 3,00

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: KV ili SSS

b) Vrsta zavrS§enog obrazovanja: prometna ili druga srednja Skola

c) Godine radnog staza u struci: 2 godine

d) Ostali uvjeti: vozagki ispit B i C kategorije, KOD 95, uvjerenje o zdravstvenoj
sposobnosti

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Voznja komunalnog vozila za sakupljanje otpada prema radnom nalogu i
planu rada

Voznja komunalnog vozila za prijevoz kontejnera

Voznja vozila za €iSéenje snijega

Strojno ¢iS¢enje ulica specijalnim vozilom

e A

Briga o tehni¢koj ispravnosti vozila, redovnom i svakodnevnom odrzavaniju,

Cistoéi vozila

6. Vodenje evidencija koje su propisane organizacijom rada

7. Pravovremeno upozoravanje neposrednog rukovoditelja oko termina
tehni¢kog pregleda (redovnog i preventivhog), te registracije vozila

8. Detaljan pregled vozila prilikom svakog zaduZenja vozila i/ili uredaja za rad, te

u sluéaju bilo kakvih nedostataka isto, odmah i bez odlaganja, prijavljuje

neposrednom rukovoditelju

9. Drugi poslovi prema nalogu neposrednog rukovoditelja



Naziv radnog mjesta: Poslovoda RJ Cistoéa
Radna jedinica: Cistoéa

Sifra radnog mjesta; 321

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju RJ Cistoéa.
Koeficijent sloZzenosti poslova: 4,00

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: VSS

b) Vrsta zavr§enog obrazovanja: -

c) Godine radnog staza: 2 godine

d) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B kategorije, poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

Organiziranje, planiranje i kontrola svih poslova koji su u djelatnosti RJ
.Svakodnevna evidencija, praéenje rada radnika

Odgovornost za toéno i kvalitetno obavljanje poslova vezanih uz RJ
Odgovornost za opremu, alat i materijale koji se koriste u RJ

Davanje naloga i uputa za obavljanje poslova u RJ

Vodenje evidencija vozila u RJ

SO, Sl SN RS

Vodenje brige o redovnim, izvanrednim i periodiénim tehni¢kim pregledima za
sva vozila u RJ

8. Drugi poslovi prema nalogu neposrednog rukovoditelja
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