Na temelju ¢lanaka 26. i 131. Zakona o radu ("Narodne novine* broj 93/2014, 127/2017, 98/19,
151/22 1 64/23) i ¢lanka 34. tocke 6. Odluke o izmjeni Drustvenog ugovora Komunalno
poduzeée KriZevci drustvo s ogranienom odgovorno$éu za obavljanje komunalne djelatnosti
- proCiS¢eni tekst od 12. 09. 2023. godine, direktor Drustva po prethodno provedenom
savjetovanju sa sindikalnim povjerenikom u funkciji radnikog vije¢a dana 23. 2.2024. godine
donosi :

PRAVILNIK O II. IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA
O UNUTARNJEM USTROJU I SISTEMATIZACIJI POSLOVA

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova KLASA: 025-03-01/23-
01/02, URBROJ: 2137-105-01/23-3 od 20. 10. 2023. godine i Pravilniku o I. izmjenama i
dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova KLASA: 025-03-01/23-
01/02, URBROJ: 2137-105-01/24-7 od 23. 1. 2024. godine (u daljnjem tekstu: Pravilnik o
unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova) u Sistematizaciji poslova; Radna jedinica Zelenilo
1 groblje za radna mjesta Referent za ukope ($ifra radnog mjesta: 213) i Upravitelj mjesnih
groblja (3ifra radnog mjesta: 216) mijenjaju se uvjeti za radno mjesto.

Clanak 2.

Navedene izmjene i dopune Sistematizacije poslova prilaZzu se ovom Pravilniku o II.
izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova i ¢ine njegov
sastavni dio.

Clanak 3.

Sve ostale odredbe Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova ostaju i
nadalje na snazi.

Clanak 4.

Ovaj Pravilnik o II. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutamjem ustroju i
sistematizaciji poslova objavljuje se na nacin propisan Pravilnikom o na¢inu objave Pravilnika
o radu (,,Narodne novine* broj 146/2014) i ne moZe stupiti na snagu prije isteka roka od osam
dana od dana objave.

Ovaj Pravilnik o II. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i
sistematizaciji poslova se objavljuje na uvid radnicima dana 23. 2. 2024. godine na oglasnim
plo¢ama poslodavca i stupa na snagu 4. 3. 2024. godine.

Direktor




KLASA: 025-03-01/23-01/02
URBROI: 2137-105-01/24-10

Dostavlja se (za objavu na oglasnim plo¢ama poslodavca u prostorijama kako slijedi):
1. Uprava; Donji Cubinec 30A, Cubinec

2. RJ Zajedni¢ki poslovi; Ulica Drage Grdenica 7, KriZevci

3. RJ Zelenilo i groblje; Ivana LepuSiéa 1, Krizevci

4. Reciklazno dvoriste u Donjem Cubincu 30

5. Odlagaliste otpada u Ulici Ivana Lepusic¢a bb

6. Arhiva; ovdje

7. Direktor; ovdje

(8) Pravna sluZba; ovdje




RADNA JEDINICA
ZELENILO | GROBLJE



Naziv radnog mjesta: Referent za ukope
Radna jedinica: Zelenilo i groblje
Sifra radnog mjesta: 213
Planirani broj izvrsitelja: 1
Odgovornost za rad: Poslovodi i Rukovoditelju RJ Zelenilo i groblje
Koeficijent sloZzenosti poslova: 3,00
Uvjeti za radno mjesto:
a) Stru¢na sprema: SSS
b) Vrsta zavrSenog obrazovanja: -
c) Godine radnog staza: -

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na raunalu, polozen drzavni ispit I. razine

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Dogovaranje i ugovaranje ispracaja i ukopa pokojnika na svim grobljima u

nadleznosti Drustva
2. Odgovornost za naplatu pogrebnih i drugih usluga obavljenih za korisnike
3. Odgovornost za arhivu groblja i blagajni¢ku dokumentaciju

4. Odgovornost za to¢no i kvalitetno obavljanje poslova vezanih uz

dokumentaciju o pokojnicima sukladno zakonskim propisima

5. Azuriranje podataka o posljednjim ispracajima i podacima o pokojnicima u

informati¢kim sustavima koje koristi Drustvo

6. Drugi poslovi prema nalogu neposrednog rukovoditelja



Naziv radnog mjesta: Upravitelj mjesnih groblja

Radna jedinica: Zelenilo i groblje

Sifra radnog mjesta: 216

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Poslovodi i Rukovoditelju RJ Zelenilo i groblje
Koeficijent sloZenosti poslova: 3,50

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: SSS

b) Vrsta zavrSenog obrazovanja: -

¢) Godine radnog staza: 1 godina

d) Ostali uvjeti: vozatka dozvola B, poznavanje rada na raunalu, polozen
drzavni ispit . razine

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Organizacija, planiranje i kontrola svih poslova koji su u djelatnosti odrzavanja
mjesnih groblja i mrtvaénica

2. lzdavanje naloga i uputa za obavljanje poslova iz djelokruga grobljanskih
usluga i vodenje potrebne dokumentacije

3. Organizacija i odgovornost za isprac¢aje i ukope pokojnika

4. Vodenje arhive groblja S\\lih groblja kojima upravlja Drustvo

5. Odgovornost za to¢no i kvalitetno vodenje Grobnih o€evidnika i Registara
umrlih osoba za sva groblja kojima upravlja Drustvo

6. lzdavanje RjeSenja o dodjeli grobnih mjesta za sva groblja kojima upravlja
Drustvo |

7. Evidencija naplate grobne naknade u GIS pfogramskom paketu

8. Evidencija korisnika grobnih mjesta na svakom pojedinom groblju

9. Drugi poslovi prema nalogu neposrednog rukovoditelja



S e AL I
e A LS PR TR _“ -....--.-__l.

LI | i'.:: n
L el e e T e

o= Ful g ."' 2 L RCT h,..r“m-qa_l.-q_-ﬁ' = I"]

.'AI? L] I L - a ..-m
. 1 [ =

LY s - . poul

'":"'ll"'"._?_'"-"_l-_ ""' e .,1;-.|.." Ef".-- ! .-l.' L e

- Iy » 30 R o

---' R N e e el |

. I . .T.. II

n e . K

i ...l: ! I.II-I ' Ii - } u
! ﬂ'

Cl h .
N 3 : 39 . N . ¥
] = u L I A — —— - - a ]
B T el = T e P Ll |

oy N = " :""‘ :-..II'J‘ *"- -- I-L - - '-F.'i e

-H.- :.. !.i s

L ;.l.-..-'l.--ph -.'.u.'-hl:]ﬁi-._.lrll-_.:ﬁ.-l{-l- s ‘

: ] I ] =

y l ;:.I | —— I-‘J- -‘r. i,. I .I

I = i N !-.:I ) N ] nlll..l ) ‘

[ . N B w [N A L - . [ - -‘E . - = - ]
- A - - . " -

3 B N : - I‘ B . W
(P . X i': ) ¥ . Il - v -.-.l .'“I . ]
S s e e e el i (e o
Ll ||

- - :P N r p ok |,“ s N _— .-l. el =8 -. = " |
. & HI 0 a ‘ = . ol
e i - 1 .. - . .I '.- = = e = I N |. 1
N | = c m LT ] '[
1 - N > -
LT . - " ] | »
1 I
- - n 1 it b
I| - - _" - =t ||
i - 4 = N H
N LR - . . (]
1
" N [ 1 . - 1l & * r ) .. ::
1< I_" N I B . B . .
' = -« & I'! et =
2 - !I i 1 - I
- il




