Na temelju c¢lanka 34. to¢ke 6. Odluke o izmjeni Drustvenog ugovora Komunalno
poduzece d.o.o. za obavljanje komunalne djelatnosti KriZzevei (u daljnjem tekstu: Drustvo) —
prociSéeni tekst od 28. 12. 2017. godine, direktor DruStva po prethodno provedenom
savjetovanju sa sindikalnim povjerenikom u funkciji radni¢kog vijeéa donosi dana 7. 10. 2019.
godine donosi

PRAVILNIK O II. IZMJENAMA 1 DOPUNAMA PRAVILNIKA
O UNUTARNJEM USTROJU I SISTEMATIZACIJI POSLOVA

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova broj 644/2018 od 22. 8. 2018.
godine i Pravilniku o I. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji
poslova broj 261/2019 od 22.3.2019. godine (u daljnjem tekstu: Pravilnik o unutarnjem ustroju
i sistematizaciji poslova) u Sistematizaciji poslova; Radna jedinica Zajedniéki poslovi za radno
mjesto Blagajnik (Sifra radnog mjesta 102) mijenjaju se uvjeti za radno mjesto.

Clanak 2.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Zajedni¢ki poslovi za radna mjesta, Fakturist (3ifra radnog mjesta 103) i
Operater (Sifra radnog mjesta 104) mijenjaju se uvjeti za radno mjesto i opis poslova i radnih
zadataka.

Clanak 3.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Zajednicki poslovi za radno mjesto Glavni knjigovoda (3ifra radnog mjesta
106) mijenjaju se koeficijent sloZenosti poslova, uvjeti za radno mjesto i opis poslova i radnih
zadataka.

Clanak 4.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Zajedni¢ki peslovi dodaje se radno mjesto Logisti¢ar i Voditelj voznog parka
(Sifra radnog mjesta 114).

Clanak 5.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Zelenilo i groblje za radno mjesto Pomoéni radnik (3ifra radnog mjesta 201)
mijenja se planirani broj izvrSitelja.

Clanak 6.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Zelenilo i groblje za radno mjesto Vozaé traktora (Sifra radnog mjesta 206)
mijenjaju se planirani broj izvrSitelja, uvjeti za radno mjesto i opis poslova i radnih zadataka.



Clanak 7.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Zelenilo i groblje za radno mjesto Poslovoda RJ Zelenilo i groblje (Sifra radnog
mjesta 215) mijenjaju se uvjeti za radno mjesto i opis poslova i radnih zadataka.

Clanak 8.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Cisto¢a za radno mjesto Radnik na odlagaliStu otpada (Sifra radnog mjesta
305) mijenja se odgovornost za rad i opis poslova i radnih zadataka.

Clanak 9.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Cisto¢a za radno mjesto Dimnjaéar (Sifra radnog mjesta 307) mijenja se
odgovornost za rad.

Clanak 10.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Cistoéa za radno mjesto Strojar na odlagali§tu otpada (Sifra radnog mjesta
308) mijenja se odgovornost za rad, uvjeti za radno mjesto i opis poslova i radnih zadataka.

Clanak 11.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Cisto¢a za radno mjesto Radnik na reciklaznom dvoristu (3ifra radnog mjesta
311) mijenja se planirani broj izvrSitelja i uvjeti za radno mjesto.

Clanak 12.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Cistoéa za radno mjesto Operater ($ifra radnog mjesta 312) mijenjaju se uvjeti
za radno mjesto.

Clanak 13.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;

Radna jedinica Cistoéa dodaje se radno mjesto Dimnjacar majstor (Sifra radnog mjesta 317).
Clanak 14.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;

Radna jedinica Cistoéa za radno mjesto Vozaé& vozila za odvoz otpada (Sifra radnog mjesta
314) mijenja se opis poslova i radnih zadataka.



Clanak 15.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Cistoéa radno mjesto Voditelj dimnja¢arske sluzbe (Sifra radnog mjesta 316)
brise se.

Clanak 16.

U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova u Sistematizaciji poslova;
Radna jedinica Cistoéa za radna mjesta Voditelj reciklaznog dvorista (Sifra radnog mjesta
318), Poslovoda RJ Cistoéa (3ifra radnog mjesta 319) i Struéni suradnik u gospodarenju
otpadom (8ifra radnog mjesta 320) mijenjaju se uvjeti za radno mjesto 1 opis poslova i radnih
zadataka.

Clanak 17.
Sve navedene izmjene i dopune Sistematizacije poslova prilazu se ovom Pravilniku o II.
izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova i ¢ine njegov

sastavni dio.

Clanak 18.

Sve ostale odredbe Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova ostaju i
nadalje na snazi.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik o II. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i
sistematizaciji poslova objavljuje se na na¢in propisan Pravilnikom o nacinu objave Pravilnika
o radu (,,Narodne novine* broj 146/2014) i ne moZe stupiti na snagu prije isteka roka od osam
dana od dana objave.

Ovaj Pravilnik o II. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i
sistematizaciji poslova se objavljuje na uvid radnicima dana 7. 10. 2019. godine na oglasnim
plocama poslodavca i stupa na snagu 16. 10. 2019. godine.

Direktor

Martin Kozjak, stru¢, spec. ing. aedif.

kuEuna!no oduFECE dao
KRIZEVET

*"Ulica Drége Gr 42237
+ 8721434
Broj: 883/2019 S ;

Dostavlja se (za objavu na oglasnim plo¢ama poslodavea u prostorijama kako slijedi):
1. Uprava; Drage Grdenica 7, KriZevci
2. RJ Zelenilo i groblje; Ivana Lepusiéa 1, Krizevci




3. Ivana Gundulic¢a 12, KriZevci;
4. Reciklazno dvoriste u Cubincu 30
5. Izdvojeni pogon Komunalnog poduzeéa d.o.o. u Donjem Cubincu 30a, Cubinec
6. Odlagaliste otpada u Ulici Ivana Lepusica bb
Arhiva; ovdje
. Direktor; ovdje
9. Pravna sluZba; ovdje



SISTEMATIZACLIA

POSLOVA




RADNA JEDINICA

ZAJEDNICKI POSLOVI



Naziv radnog mjesta: Blagajnik

Radna jedinica: Zajednicki poslovi

Sifra radnog mjesta: 102

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju ra¢unovodstva i financija
Koeficijent sloZenosti poslova: 2,19

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: SSS

b) Vrsta zavrsene Skole/fakulteta: -

¢) Godine radnog staZza u struci: -

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA
1. Obavlja gotovinske uplate i isplate, vodi blagajnicki dnevnik, te druge
potrebne evidencije u blagajni,

2. Informira stranke o nepodmirenim obvezama, nepla¢enim racunima ili
znacajnom dugovaniju,

3. Cuva novac i vrijednosnice,

4. Nosi novac i polaZe ga na Ziro-racun Poduzeca te po potrebi podize
novac sa ziro-racuna,

5. Odgovara za to€nost i promet novca u blagajni,

6. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: Fakturist

Radna jedinica: Zajednicki poslovi

Sifra radnog mjesta: 103

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju ra¢unovodstva i financija
Koeficijent sloZzenosti poslova: 2,19

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: SSS

b) Vrsta zavrSene Skole/fakulteta: -

c) Godine radnog staZa u struci: -

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Vrsifakturiranje komunalnih i ostalih usluga,

2. AZurira podatke o korisnicima usluga (nove Sifre, unosi promjene statusa
korisnika, uskladba sa ostalim softwareima (informati¢kim programima i
dr.),

3. Zaprima reklamacije, te ih prosljeduje djelatnicima kompetentnim za
njihovo rjeSavanje,

4. Prima narudZbe za radove i usluge iz djelokruga poslovanja Drustva te ih
prosljeduje nadleznima za njihovo izvrSavanje,

5. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: Operater

Radna jedinica: Zajednicki poslovi

Sifra radnog mjesta: 104

Planirani broj izvrsitelja: 3

Odgovornost za rad: Rukovoditelju ra¢unovodstva i financija
Koeficijent sloZenosti poslova: 2,19

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: SSS

b) Vrsta zavrsene skole/fakulteta: -

¢) Godine radnog staza u struci: -

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

temeljnice),

2. Vrsi obradu dokumentacije i obracune utroska (radni nalozi, interni
obracuniisl.),

3. Vrsi fakturiranje svih usluga temeljem radnih naloga, troskovnika ili
narudzbi,

4. Uskladuje konto kartice kupaca,

5. Salje opomene radi nepodmirenih racuna, te priprema dokumentaciju za
utuZenje.

6. Pracenje i unos predmeta nabave prema jedinstvenom rjec¢niku javne
nabave te izvjeSéivanje o istom

7. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: Glavni knjigovoda

Radna jedinica: Zajednicki poslovi

Sifra radnog mjesta: 106

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju ra€unovodstva i financija
Koeficijent sloZzenosti poslova: 3,00

Uvjeti za radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: SSS

b) Vrsta zavrsene skole/fakulteta: ekonomska ili druga srednja Skola
c) Godine radnog staZa u struci: 1 godina

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA
1. Vrsi kompletiranje i kontrolu dokumentacije za knjizenje

2. Kontira i knjizi promjene u glavnoj knjizi,
3. Uskladuje knjigu URA i IRA s glavhom knjigom,
4. Kompletira, kontrolira i cuva dokumentaciju za knjizenje,

5. Kontrolira knjigovodstvene dokumente i upozorava na eventualne pogreske
i nepravilnosti,

6. Sudjeluje u sastavljanju obracuna poslovanja i raCunovodstvenih izvjeséa,

7. Uskladuje financijsko knjigovodstvo s analitickim knjigovodstvima najmanje
jednom tromjesecno,

8. Pratii uskladuje bilan¢ane pozicije te stanja na pojedinim kontima u glavnoj
knjizi,

9. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: Logisticar i Voditelj voznog paraka
Radna jedinica: Zajednicki poslovi

Sifra radnog mjesta: 114

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Direktoru

Koeficijent sloZenosti poslova: 3,50

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: SSS,

b) Vrsta zavrsene skole/fakulteta: -

c) Godine radnog staZa u struci: 1 godina

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Vrsi nabavu sve robe za sve RJ

2. Istrazuje trziste i analizira najpovoljnije dobavljace i kupce

3. Dogovara i organizira redovne i izvanredne servise za sva vozila DrusStva
prema zahtjevima Poslovoda RJ

4. Vodi evidenciju o utrosku pojedine robe po RJ

5. Upozorava Rukovoditelje RJ i Upravu na eventualna odstupanja

6. Organizira i odgovoran je za prodaju i otpremu sirovina iz reciklaznog
dvorista

7. Organizira i vodi manje skladiste za sitni inventar i naj¢esce sirovine koje
se koriste u Drustvu (rukavice, uljaisl.)

8. Radiidruge poslove prema nalogu Uprave



RADNA JEDINICA
ZELENILO | GROBLIJE



Naziv radnog mjesta: Pomoc¢ni radnik

Radna jedinica: Zelenilo i groblje

Sifra radnog mjesta: 201

Planirani broj izvriitelja: 15

Odgovornost za rad: Poslovodi i Rukovoditelju RJ Zelenilo i groblje
Koeficijent sloZenosti poslova: 1,82

Uvjeti za radno mjesto:

e) Strucna sprema: NKV

f) Vrsta zavrSene Skole: osnovna Skola

g) Godine radnog staza u struci: -

h) Ostali uvjeti: svjedodzba o zdravstvenoj sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Radi na svim pomo¢énim poslovima u okviru radne jedinice prema
rasporedu neposrednog rukovoditelja



Naziv radnog mjesta: Voza¢ traktora

Radna jedinica: Zelenilo i groblje

Sifra radnog mjesta: 206

Planirani broj izvrsitelja: 2

Odgovornost za rad: Poslovodi i Rukovoditelju RJ Zelenilo i groblje
Koeficijent sloZenosti poslova: 2,19

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: NKV

a) Vrsta zavrSene Skole: osnovna Skola

b) Godine radnog staZa u struci: -

c) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B i G kategorije, svjedodzba o zdravstvenoj

sposobnosti radnika.

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Upravlja traktorom sa svim prikljuénim uredajima i opremom.

2. Brine o traktoru i priklju¢nim uredajima, te o pravovremenom
servisiranju, tehni¢kom pregledu i registraciji.

3. Vodi potrebnu evidenciju o radu vozila i odgovoran je za svakodnevnu
tehnicku ispravnost i odrzavanje vozila.

4. Vrsiispracaje pokojnika i sve druge poslove iz domene pogrebnih usluga i
odrZavanja groblja, te odrZavanja javnih povrsina.

5. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: Poslovoda RJ Zelenilo i groblje
Radna jedinica: Zelenilo i groblje

Sifra radnog mjesta: 215

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju RJ Zelenilo i groblje.
Koeficijent sloZenosti poslova: 3,50

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: SSS ili VSS/prvostupnik

b) Vrsta zavrsene skole: -

c) Godine radnog staza u struci: -

d) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B kategorije, poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Organizira, planira i kontrolira sve poslove koji su u djelatnosti
odrZavanja parkova i groblja.

2. Svakodnevno evidentira i prati rad radnika i rasporeduje ih na radno
mjesto

3. Odgovara za to¢no i kvalitetno obavljanje poslova vezanih uz poslovanje
RJ.

4. Odgovara za opremu, alat i materijale koji se koriste u obavljanju usluga
iz djelokruga poslova RlJ.

5. Daje naloge i upute za obavljanje poslova u R} te izdaje za to potrebnu
dokumentaciju.

6. Organizira ispraéaje i ukope pokojnika te je odgovoran za njihovo
izvrSenje

7. Vodi evidenciju vozila u RJ

8. Vodii nadzire kretanja vozila u RJ



9. Vodi brigu o redovnim, izvanrednim i periodi¢nim tehnickim pregledima
za sva vozilau RJ

10.Radi i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



RADNA JEDINICA
CISTOCA



Naziv radnog mjesta: Radnik na odlagali$tu otpada
Radna jedinica: Cistoéa

Sifra radnog mjesta: 305

Planirani broj izvrsitelja: 2

Odgovornost za rad: Poslovodi i Rukovoditelju RJ Cistoéa
Koeficijent sloZzenosti poslova: 1,87

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: NKV

b) Vrsta zavrSene Skole/fakulteta: osnovna Skola

c) Godine radnog staza u struci: -

d) Ostali uvjeti: svjedodzba o zdravstvenoj sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

Vrsi poslove kod preuzimanja komunalnog otpada i pregledava isti
Vodi evidencije sukladne vazecoj zakonskoj regulativi

Redovno kosi travu u dvoristu i oko prilazne ceste prema deponiji
Vodi brigu o Cistodi prostora oko deponije otpada, pristupnih puteva i
prilazne ceste deponiji, odvodnih obodnih kanala i revizionih okana

5. Odgovoran je za provodenje posebnih mjera zastite okolisa propisanih

=y e B

zakonskom regulativom

6. Vodi brigu o odzra¢nicima na tijelu odlagalista te je odgovoran za njihovu
funkcionalnu ispravnost.

7. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: Dimnjacar

Radna jedinica: Cistoéa

Sifra radnog mjesta: 307

Planirani broj izvrsitelja: 6

Odgovornost za rad: Poslovodi i Rukovoditelju RJ Cistoca
Koeficijent sloZenosti poslova: 2,00

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: NKV

b) Vrsta zavrsene skole/fakulteta: osnovna Skola

c) Godine radnog staZa u struci: -

d) Ostali uvjeti: svjedodzba o zdravstvenoj sposobnosti radnika,
osposobljenost za dimnjacarske poslove, vozacka dozvola B kategorije

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Obavlja poslove Ciséenja dimnjaka, kotlova i peci

2. Vodi potrebne i internim pravilnikom propisane evidencije i kontrolne
knjige

3. Vodi brigu o prepoznavanju moguéih opasnosti trovanja dimnim
plinovima

4. Odgovoran je za €uvanje, ispravnost i upotrebu alata i opreme kojom se
koristi u radu

5. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: Strojar na odlagaliStu otpada
Radna jedinica: Cistoéa

Sifra radnog mjesta: 308

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Poslovodi i Rukovoditelju RJ Cistoéa
Koeficijent sloZzenosti poslova: 2,19

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: NKV

b) Vrsta zavrSene skole/fakulteta: osnovna sSkola

c) Godine radnog staza u struci: -

d) Ostali uvjeti: osposobljenost za upravljanje strojem za planiranje i
zbijanje otpada kompaktorom, buldozerom i utovariva¢em, svjedodzba o
zdravstvenoj sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Vrsi pregled i strojno planiranje dovezenog otpada na odlagaliStu otpada
prema rasporedu i planu rada

2. Odgovara za funkcionalno stanje i tehnicku ispravnost radnog stroja, vodi
evidenciju tehnicke ispravnosti i odrzavanja strojeva

3. Vodi brigu o strojevima i opremi na mjestu rada njihovom redovitom
odrzavanju i ¢iséenju, te je odgovoran za njihovu funkcionalnu
ispravnost.

4. Vodi evidencije sukladne vaZeéoj zakonskoj regulativi

5. Redovno kosi travu u dvori$tu i oko prilazne ceste prema deponiji

6. Vodi brigu o Cistoci prostora oko deponije otpada, pristupnih puteva i
prilazne ceste deponiji, odvodnih obodnih kanala i revizionih okana

7. Odgovoran je za provodenje posebnih mjera zastite okoliSa propisanih
zakonskom regulativom

8. Vodi brigu o odzra¢nicima na tijelu odlagalista te je odgovoran za njihovu
funkcionalnu ispravnost.

9. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja



Naziv radnog mjesta: Radnik na reciklaznom dvoriStu
Radna jedinica: Cistoéa

Sifra radnog mjesta: 311

Planirani broj izvrsitelja: 2

Odgovornost za rad: Voditelju reciklaznog dvorista, Poslovodi i Rukovoditelju
RJ Cistoca

Koeficijent sloZzenosti poslova: 2,19
Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: NKV

b) Vrsta zavrSene Skole/fakulteta: osnovna skola

c) Godine radnog staza u struci: -

d) Ostali uvjeti: PoloZen ispit za rad sa radnim strojevima — utovarivacem,
vozacka dozvola B kategorije, svjedodzba o zdravstvenoj sposobnosti
radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. VrSi prijem korisnika usluga koje dovoze otpad na reciklazno dvoriste

2. Odgovoran je za pravilno sortiranje preuzetog otpada

3. Vrsiutovar robe i druge poslove utovarivacem i hidraulicnim uredajima
te brine o njihovoj ispravnosti

4. Vrsi Cis¢enje okoliSa i manipulativnih povrsina reciklaznog dvorista

5. Radiidruge poslove po nalogu neposrednog voditelja



Naziv radnog mjesta: Operater

Radna jedinica: Cistoéa

Sifra radnog mjesta: 312

Planirani broj izvrsitelja: 2

Odgovornost za rad: Poslovodi i Rukovoditelju RJ Cistoéa
Koeficijent sloZzenosti poslova: 2,19

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: SSS

b) Vrsta zavrSene Skole/fakulteta: -

¢) Godine radnog staza u struci: -

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA
1. Sudjeluje u pripremi i provedbi projekata u podrucju gospodarenja
otpadom

2. Sudjeluje u unosenju podataka o otpadu u pripadajuce evidencije i
software

3. Sudjeluje u edukativnim aktivnostima vezanim uz gospodarenje otpadom

4. Vrsi obradu dokumentacije i obraCune utroska (radni nalozi, interni
obracuniisl.),

5. Vrsi evidenciju uskladenja korisnika prema podacima s terena

6. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: Dimnjacar majstor

Radna jedinica: Cistoéa

Sifra radnog mjesta: 317

Planirani broj izvrsitelja: 3

Odgovornost za rad: Poslovodi i Rukovoditelju RJ Cisto¢a
Koeficijent sloZzenosti poslova: 2,19

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: SSS ili KV

b) Vrsta zavrSene Skole/fakulteta: -

c) Godine radnog staZza u struci: -

d) Ostali uvjeti: svjedodZba o zdravstvenoj sposobnosti radnika,
osposobljenost za dimnjacarske poslove, majstorski ispit za dimnjadara

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Obavlja poslove ¢is¢enja dimnjaka, kotlova i pedi

2. Vodi potrebne evidencije iizraduje i aZzurira katastar dimnjaka

3. Vodi brigu o prepoznavanju mogucih opasnosti trovanja dimnim
plinovima

4. Odgovoran je za Cuvanje, ispravnost i upotrebu alata i opreme kojom se
koristi u radu

5. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: Vozac vozila za odvoz otpada

Radna jedinica: Cisto¢a

Sifra radnog mjesta: 314

Planirani broj izvrsitelja: 8

Odgovornost za rad: Poslovodi i Rukovoditelju RJ Cistoca

Koeficijent sloZzenosti poslova: 2,62

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: KV ili SSS

b) Vrsta zavrSene Skole/fakulteta: prometna ili druga srednja Skola.
c) Godine radnog staza u struci: -

d) Ostali uvjeti: poloZen vozacki ispit C kategorije, svjedodzba o
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zdravstvenoj sposobnosti radnika, poloZen ispit za rad s kamionom za
odvoz komunalnog otpada

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

Vozi komunalno vozilo prema radnom nalogu i planu rada

Vozi komunalno vozilo za prijevoz kontejnera

Vozi vozilo za ¢iséenje snijega

Vrsi strojno CiSéenje ulica specijalnim vozilom

Preventivno brine o tehnickoj ispravnosti vozila, vodi evidenciju tehnicke
ispravnosti vozila, brine o odrZavanju vozila i o tome vodi evidenciju
Vodi potrebne evidencije koje su propisane organizacijom rada

Vrsi odvoz sekundarnih sirovina, kontejnera i glomaznog otpada
Vodi brigu oko tehni¢kog pregleda (redovnog i preventivnog) te
registracija vozila

Radi i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: Voditelj reciklaznog dvorista
Radna jedinica: Cistoéa

Sifra radnog mjesta: 318

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Poslovodi i Rukovoditelju R} Cisto¢a
Koeficijent sloZzenosti poslova: 3,02

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: VSS/prvostupnik ili VSS/magistar struke

b) Vrsta zavrSene Skole/fakulteta: -

¢) Godine radnog staza u struci: -

d) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B kategorije, sviedodZba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika, poznavanje rada na ra¢unalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Rukovodi radom reciklaznog dvori$ta te organizira uinkovito i
pravodobno izvrSenje poslova na preuzimanju, sortiranju, evidentiranju i
isporuci otpada

2. Odgovoran je za primjenu zakonskih propisa iz podrucja djelatnosti rada
reciklaznog dvorista

3. Odgovoran je za pravovremenu nabavu materijala i opreme potrebne za
rad reciklaznog dvorista

4. Odgovoran je za evidenciju podataka sukladno zakonskoj regulativi

5. Radi sve ostale poslove prema nalogu neposrednog voditelja



Naziv radnog mjesta: Poslovoda RJ Cistoca
Radna jedinica: Cistoéa

Sifra radnog mjesta: 319

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju RJ Cistoéa.
Koeficijent sloZzenosti poslova: 3,50

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: SSS ili VSS/prvostupnik

b) Vrsta zavriene Skole: -

c) Godine radnog staza u struci: -

d) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B kategorije, poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA
1. Organizira, planira i kontrolira sve poslove koji su u djelatnosti RJ Cistoca

2. Svakodnevno evidentira i prati rad radnika i rasporeduje ih na radno
mjesto

3. Odgovara za toc¢no i kvalitetno obavljanje poslova vezanih uz poslovanje
RIJ.

4. Odgovara za opremu, alat i materijale koji se koriste u obavljanju usluga
iz djelokruga poslova RJ.

5. Daje naloge i upute za obavljanje poslova u RJ te izdaje za to potrebnu
dokumentaciju.

6. Vodi evidenciju vozila u RJ
7. Vodiinadzire kretanja vozila u RJ

8. Vodi brigu o redovnim, izvanrednim i periodi¢nim tehni¢kim pregledima
za sva vozilauRJ

9. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: Strucni suradnik u gospodarenju otpadom
Radna jedinica: Cistoca

Sifra radnog mjesta: 320

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Voditelju sustava kvalitete i zastite okoliSa
Koeficijent sloZenosti posiova: 3,50

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: VSS/prvostupnik, VSS/magistar struke
b) Vrsta zavrSene skole/fakulteta: -

¢} Godine radnog staZa u struci: 1 godina

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Sudjeluje u pripremi i provedbi projekata u podrucju gospodarenja
otpadom

okolisa

3. Prati i unosi podatke o svim vrstama otpada u softwareskim programima
koje koristi Drustvo

4. Sudjeluje u svim edukativnim aktivnostima vezanim uz gospodarenje
otpadom

5. Informira korisnike o svim uslugama iz djelokruga Drustva

6. Prati zakonske propise iz podrucja gospodarenja otpadom i zastite okolisa

7. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.






